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Czym jest delegacja?
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Wyjaz.d.s’fuzbowy poza Musi by¢ zwigzany Musi by¢ nalezycie
DELEGACIA miejsce statego : e
. : , . z dziatalnoscig firmy udokumentowany
wykonywania dziatalnosci



Dokumentacja delegac;ji

v’ Polecenie wyjazdu / umowa

v Opis celu delegacji

v Bilety, faktury, rachunki

v’ Notatka stuzbowa / raport z wyjazdu
v’ Potwierdzenie odbycia podrozy
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Delegacje a osoby na B2B

=" Nie obowigzuja przepisy o podrozach stuzbowych z KP.
" Rozliczanie kosztow tylko w ramach kosztow uzyskania przychodu.
= Kluczowe: zwigzek z prowadzong dziatalnoscia.

= Wskazane: umowne zapisy o pokrywaniu kosztow.
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Delegacje wspolnikow

= Wydatki mozliwe do rozliczenia, jesli stuzg spotce.
= Wspolnik nie jest pracownikiem.
= Zalecane: uchwata / umowa wspodlnikow / regulamin.

*" Mozna zaliczy¢ do KUP, ale wymaga dobrej dokumentac;ji.
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Delegacje cztonkdéw zarzadu

" Nie zawsze zawierajg umowe O prace.

=" W przypadku petnienia funkcji bez wynagrodzenia — problem z KUP.
" Zalecana uchwata o pokrywaniu kosztow podrozy.

" Mozliwe rozliczenie: diety, bilety, noclegi — ale z uzasadnieniem.
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Praktyczne wskazowki

v  Tworzy¢ jasne procedury wewnetrzne

v’ Zbiera¢ dokumenty: faktury, opis, potwierdzenia
v’ Unika¢ gotowkowych rozliczen

v’ Prowadzi¢ przejrzysta ewidencje delegacji

v' W razie watpliwosci — uchwata lub aneks



Podsumowanie

* B2B = koszty dziatalnosci + dokumentacja
* Wspadlnicy = uchwaty + interes spofki

* Zarzad = ostroznie i z dokumentacjg

Brak dokumentéw = ryzyko podatkowe
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