Btedy i odpowiedzialnosc ksiegowego —
czyli o umowie, polisie ubezpieczeniowej i KSeF

Pawet Skora



Podstawy prawne odpowiedzialnosci ksiegowego

Odpowiedzialnosc¢ ksiegowego jest regulowana przede wszystkim przez:

Kodeks cywilny, ktory okresla odpowiedzialnosc z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania zobowigzan,

Ustawe o rachunkowosci, ktora definiuje zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych i odpowiedzialnos¢ za btedy rachunkowe,

Przepisy podatkowe, ktore precyzujg odpowiedzialnos¢ za ewentualne
naruszenia w zakresie rozliczen podatkowych.



Rodzaje btedow ksiegowych i ich skutki

Btedy formalne — np. brak wymaganych podpisow, niedoktadna
dokumentacja.
Btedy rachunkowe — np. btedne wyliczenia wynikajgce z btedow
w obliczeniach.
Btedy podatkowe — np. niewtasciwe stawki VAT, btedy w
deklaracjach podatkowych, nieprawidtowe ulgi.
Btedy proceduralne — np. nieprzestrzeganie terminéw lub
wymogow sprawozdawczosci.




Przyktady najczestszych btedow popetnianych przez
ksiegowych

Wprowadzenie btednych danych do ewidenc;ji.

Opoznienia w sktadaniu deklaracji podatkowych lub sprawozdan
finansowych.

Pominiecie niektérych wydatkow lub przychodow.

Niewtasciwe zastosowanie przepisow podatkowych lub stawki VAT.



Zasady na jakich ponosi odpowiedzialnos¢
ksiegowy

Wina umysina
chce postapic niewtasciwie i bezposrednio wyrzadzi¢ szkode,

Wina nieumysina

brak nalezytej starannosci
niedbalstwo




Brak nalezytej starannosci w ksiegowosci

Brak nalezytej starannosci w ksiegowosci oznacza niestosowanie sie do
wymaganego poziomu doktadnosci i rzetelnosci przy wypetnianiu
obowigzkow ksiegowych. Ksiegowy ma obowigzek dziata¢ zgodnie z
przepisami prawa podatkowego, standardami rachunkowosci oraz
regulacjami wewnetrznymi organizacji.

Przyktad braku nalezytej starannosci: Jesli ksiegowy nieprawidtowo
zaksieguje fakture, omijajgc weryfikacje dokumentu lub nie sprawdzajac,
czy zawiera on prawidtowe dane (jak poprawna stawka VAT czy wtasciwy

numer NIP kontrahenta.



Niedbalstwo w ksiegowosci

Oznacza to, ze ksiegowy ignoruje podstawowe
obowigzki lub swiadomie lekcewazy oczywiste zasady,
ktore powinny byc¢ zastosowane w ksiegowaniu.
Niedbalstwo moze byc¢ uznane za razgce naruszenie
obowigzkow ksiegowego, zwtaszcza jesli osoba ta
powinna wiedzie¢, ze zaniechanie tych dziatan moze
spowodowac szkody finansowe.

Przyktad niedbalstwa: ignoruje oczywiste btedy w
dokumentach (np. wielokrotne zaksiegowanie tej samej
faktury), mamy do czynienia z niedbalstwem.




Przyczyny konfliktéw na linii klient - ksiegowy
Przyczyny konfliktéw wynikaja:

ze zbyt péznego przekazania dokumentow,
z przekazania niekompletnej dokumentacji,

z przekazania dokumentacji nie odzwierciedlajgce;
rzeczywistej sytuacji.



Umowa o swiadczenie ustug ksiegowych

Znaczenie umowy miedzy ksiegowym a klientem — dlaczego jest
kluczowa?

Umowa chroni obie strony, precyzujac, kto jest odpowiedzialny za co, i w
jakich sytuacjach ksiegowy moze ponosi¢ odpowiedzialnosc¢ za
ewentualne btedy, porzadkuje rowniez sposoby dziatania stron.



Postanowienia dotyczgce odpowiedzialnosci
ksiegowego w umowie

W umowie mozna zawrzec klauzule ograniczajgce
odpowiedzialnosc ksiegowego za btedy wynikajgce z
dostarczenia przez klienta btednych lub
niekompletnych danych lub dostarczonych zbyt pézno.



UMOWY KONSTRUUIJE SIE NA ZtE
CZASY




Art. 458(9) § 1
kodeksu postepowania cywilnego

W postepowaniu gospodarczym dowdd ze swiadkow lub z przestuchania stron
jest dopuszczalny tylko wtedy, gdy po wyczerpaniu innych srodkéw
dowodowych lub w razie ich braku pozostajg nadal niewyjasnione fakty istotne
dla rozstrzygniecia sprawy.

Przepis ten oznacza, ze w sprawach gospodarczych prymat majg dowody z
dokumentéw, a dopuszczalnos¢ dowodow osobowych, takich jak zeznania
swiadkow lub przestuchanie stron, jest ograniczona i moze nastgpic tylko wtedy,
gdy dokumenty lub inne dowody nie sg wystarczajgce do wyjasnienia wszystkich
istotnych faktow sprawy.




Oznacza to, ze powinnismy dbac nie tylko
prawidtowg tres¢ umowy, ale o dokumentowanie
zdarzen pomiedzy klientem a biurem ksiegowym w
szczegolnosci w sytuacji w ktorej jest mozliwe, ze
umowa w ktoryms miejscu zostanie naruszona, albo
tez przewidujemy, ze moze dojsc¢ do zarzutu, ze
ustuga bedzie wykonywana nieprofesjonalnie.



Najwazniejsze elementy umowy o ustugi ksiegowe

1) Zakres obowigzkéw ksiegowego

— doktadne okreslenie ustug, ktore bedg Swiadczone np. prowadzenie ksigg rachunkowych,
rozliczenia podatkowe, przygotowanie sprawozdan, prowadzenie spraw pracowniczo-kadrowych.

2) Terminowos¢ — ustalenie termindw na wykonanie obowigzkéw w zakresie przekazania
dokumentacji, np. postanowienie, iz ostatecznym dniem przekazania dokumentdéw za dany
okres bedzie 3 dni robocze przed dniem 16 kazdego miesiaca.

3) Jakos¢ — ustalenie jakie i jak opisane bedg przez klienta dokumenty np. raporty, umowy, faktury
sprzedazowe i w jakim formacie itd. np. wskazanie w jakiej formie bedg przekazywane dokumenty
(papierowa, skan czy tez pliki w systemie) i w jaki sposéb segregowane a wiec w kazdym miesigcu

klient bedzie zobowigzany do pogrupowania dokumentow zwigzanych z danym miesigcej w dane

kategorie: raporty, umowy itd..



Najwazniejsze elementy umowy o ustugi ksiegowe

4) Wprowadzenie domnieman w zakresie przekazanej dokumentacji — tj. wprowadzenie zatozenia,
ze otrzymania i przekazywana w przysztosci dokumentacja jest zgodna z rzeczywistoscig i z
prawem — ma to znaczenie w szczegolnosci przy przejmowaniu klienta,

5) Monitorowanie jakosci i terminowosci: wskazanie w umowie na mechanizm w ktdrym strony
mogaq zgtaszacC zastrzezenia i sugestie co pozwoli na biezgce dostosowywanie standardéw
wspotpracy — tj. wprowadzenie postanowienia obligujgcego zawiadomienie o dostrzezonych
nieprawidtowosciach w okreslonym terminie w okreslony sposéb — np. mailowo w terminie 1 dnia
roboczego od momentu dostrzezenia nieprawidtowosci

6) Odpowiedzialnos¢ za naruszenie obowigzkow w zakresie terminowosci i jakosci

— okreslenie jakie konsekwencje niesie za sobg sytuacja w ktdrej dojdzie do btedu w wyniku
przekazania dokumentéw po terminie i w jakosci nieprzystajacej do wskazanych w umowie,



Odpowiedzialnos¢ za naruszenie terminowosci

i jakosci dokumentac;ji

Pozadane bytoby wprowadzenie kwestii rozwigzania umowy lub naliczenia kary
umownej za opoznienia w dostarczaniu dokumentéw lub tez wstrzymania sie z
wykonaniem ustugi

ale
najwazniejsze dla ksiegowego jest ograniczenie jego odpowiedzialnosci za
btedy, ktore moga zostac¢ popetnione wskutek nieprawidtowego ksiegowania
w takiej sytuacji.




art. 473 § 2 Kodeksu cywilnego

"Niewazne jest zastrzezenie wytgczajgce odpowiedzialnosc za szkode
wyrzadzong drugiej stronie umyslnie,,

Oznacza to, ze strony umowy mogg ograniczy¢ odpowiedzialnosc
ksiegowego lub innego wykonawcy ustug tylko w zakresie szkéd
nieumyslnych, np. wynikajacych z zaniedbania czy niedbalstwa.

Jednak odpowiedzialnosc za szkody wyrzgdzone z winy umysine;

(czyli Swiadomie)




Wobec tego do rozwazenia pozostaje kwestia
wprowadzenia postanowienia, ktore wytgcza
wine nieumysing ksiegowego w sytuacji
przedstawienia dokumentacji po terminie, lub
w jakosci(standardom) nieodpowiadajacej
umowie



Pozgdane zatem bytoby postanowienie, iz biuro
ksiegowe w sytuacji otrzymania dokumentacji po
terminie, lub nieprzedstawiajgcej zaktadane
standardy, nie odpowiada za nastepstwa wykonania
ustugi w ktorej doszto wskutek winy nieumysinej z
wyjatkiem razgcego niedbalstwa.



Krajowy System E-faktur

W zwigzku z planowanym wejsciem w zycie tegoz systemu szczegdlng uwage w
umowach nalezy zwrdci¢ na wprowadzenie obowigzku klienta w zakresie wyjasnia
faktur a w szczegdlnosci faktur kosztowych, a wiec wprowadzenia domniemania, ze
ksiegowy powinien faktury iinne dokumenty z nimi zwigzane znajdujgce sie w systemie
traktowac jako odzwierciedlajgce rzeczywiste zdarzenie gospodarcze, chyba, ze klient w

podanym terminie przekaze wyjasnienia ich dotyczgce a majgce wptyw na prawidtowos¢
ksiegowania.

Nalezy szczegdlng uwage zwrdci¢ na dostosowanie przekazanie innych dokumentow

zwigzanych ze znajdujgcymi sie fakturami w KSEF a koniecznymi dla prawidtowego
ksiegowania zdarzen gospodarczych.

Wytaczenie odpowiedzialnosci biura za awarie systemu KSEF.



Polisa ubezpieczeniowa

Podstawowym aktem prawnym w zakresie polisy jest
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnia 6 listopada 2014 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej przedsiebiorcow wykonujgcych dziatalnos¢ z
zakresu ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.
Dz.U.z 2014 r. Poz. 1616



Gtowne postanowienia rozporzadzenia

1) obowigzek ubezpieczenia OC powstaje nie pdzniej niz w dniu
poprzedzajacym dzien rozpoczecia wykonywania dziatalnosci,

2) minimalna suma gwarancyjna ubezpieczenia OC, w odniesieniu do
jednego zdarzenia, ktorego skutki sg objete umowg ubezpieczenia OC,
wynosi rownowartos¢ w ztotych 10 000 euro,

3) ubezpieczenie dotyczy ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
za szkody wyrzgdzone w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig,



Mimo, ze rozporzgdzenie wskazuje, ze ubezpieczenie OC obejmuje
wszystkie szkody w zakresie, prowadzenia ksigg rachunkowych z
wyjatkiem wytgczonych w rozporzadzeniu i wprowadza zakaz
umownego ograniczenia przez zaktad ubezpieczen wyptaty
odszkodowania, to poszczegdlne towarzystwa ubezpieczeniowe
gwarantujg ochrone w roznych obszarach dziatalnosci, dlatego
warto doktadnie czytac polise i zastanowic sie, czy suma
gwarancyjna jest wystarczajgca.



Wyt3czenia w rozporzadzeniu

Ubezpieczenie OC nie obejmuje szkdd:
polegajgcych na uszkodzeniu, zniszczeniu lub utracie mienia, wyrzgdzonych przez
ubezpieczonego osobie bliskiej wskazanej w tym rozporzadzeniu.
wyrzgdzonych przez ubezpieczonego, ktory utracit petng zdolnosc¢ do czynnosci
prawnych chyba ze szkoda zostata wyrzgdzona w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig
w czasie, w ktérym ubezpieczony spetniat te warunki;
polegajgcych na zaptacie kar umownych;
powstatych wskutek dziatann wojennych, stanu wojennego, rozruchow i zamieszek, a
takze aktow terroru.



Czego nie obejmuje w praktyce:

kosztow obrony i kosztow postepowan karno-skarbowych,
naruszenia poufnosci, zniestawienia lub zniewazenia, utraty
dokumentow, kosztéw postepowan z tytutu szkdd powstatych z
wtaman do infrastruktury informatycznej i naruszenia przepiséw

RODO.

doradztwa w zakresie ubezpieczen spotecznych oraz innego
doradztwa kadrowego,

kosztow w przypadku osobistej odpowiedzialnosci karno-
skarbowej,



Dziekuje za uwage




