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Do czego stuzy KSeF?

Stuzy m.in. do:
1) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur;
2) uwierzytelnienia oraz weryfikacji uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur, posiadanych przez podmioty, o

ktérych mowa w art. 106nb;

3) wystawiania faktur ustrukturyzowanych;

4) dostepu do faktur ustrukturyzowanych;

5) otrzymywania faktur ustrukturyzowanych;

0) przechowywania faktur ustrukturyzowanych;

www.ksiegowanaswoim.pl
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Kto moze si¢ logowac do KSeF??

1) podatnik,

2) podmioty wskazane przez podatnika,

3) podmioty, o ktorych mowa w art. 106¢ pkt.1,

4) osoby fizyczne wskazane przez podmioty, o ktorych mowa w art. 106c,

5) osoby fizyczne wskazane w zawiadomieniu o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-

Faktur, ktorym podatnik lub podmioty, o ktorych mowa w art. 106¢c, nadali uprawnienia do korzystania z tego systemu,

6) podmioty inne, niz wymienione w pkt 1-5, wskazane przez osoby fizyczne korzystajace z Krajowego Systemu e-Faktur.

jezeli prawo do wskazywania innego podmiotu wynika z uprawnien nadanych tym osobom fizycznym

- uwierzytelnieni w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 106r pkt 3.

www.ksiegowanaswoim.pl
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Jak si¢ logowac do KSeF?

Korzystanie z Krajowego Systemu e-Faktur wymaga uwierzytelnienia:

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo

2) kwalifikowang pieczecig elektroniczng, albo

3) podpisem zaufanym, albo

4) wygenerowanym przez Krajowy System e-Faktur, po uwierzytelnieniu si¢ podatnika lub podmiotu

uprawnionego w sposob, o ktorym mowa w pkt 1-3, certyfikatem autoryzacyjnym powigzanym z parg kluczy
szyfrujacych, na ktorg sklada si¢ klucz prywatny i1 klucz publiczny, przypisanym do podatnika lub podmiotu

uprawnionego i jego uprawnien

— oraz weryfikacji posiadanych uprawnien

www.ksiegowanaswoim.pl



Podmioty zaangazowane w KSeF

Podatnik @ Ksiegowos¢ \éé/
Ksiegowanie

o zaakceptowanych faktur
Wystawianie faktur,

odbieranie faktur
Kontrahenci

Weryfikacja faktur

Uzgodnienia
przekazywania faktur

Dane kontaktowe www.kancelariakib.pl | Kancelaria KiB Kubiesa & Brzostowska O +48666687636 ® 48537855333 ©  Dbiuro@kancelariakib.pl

Podmioty trzecie

Ptatnicy

| 50fa4 |



Co klient powinien
przeanalizowac?

Analiza os6b
zangazowanych
Konieczne jest stworzenie

zespotu specjalistéw ds.
wdrozenia KSeF

Analiza procesu
obiegu faktur
sprzedazy

Skad pochodza dane
do faktur, kto jes
wystawia, weryfikuje,
ksieguje, przesyta

\

Analiza obiegu
faktur zakupu

Jak przychodza

faktury zakupu, jak sa

procesowane

Analiza

uprawnien

Kto wymaga
uprawnien i jakiego
rodzaju. Analiza
tokendw

Analiza schemy

| dopasowania

programu

Analiza elementow faktury,
koniecznosci dostosowania programu

do zmienionych obiegow. rozwazenie
zZmiany oprogramowania



Aplikacja  e-mikrofirma Aplikacje
MF komercyjne

(poprzez API)



Co widac w aplikacji podatnika?

Faktury sprzedazowe (Podmiot1) Faktury zakupowe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3)

v Filtrowanie

Wyczysc wszystkie l [ Data wystawienia: 02.10.2023 - 01.11.2023 X

Identyfikator nabywcy Nazwa nabywcy Nr KSeF Nr faktury

Faktury podmiotu upowaznionego

Data
wystawienia

Netto

Brutto

VAT

Kancelaria podatkowa Ki
(]| 9662176228 B s.c. Patrycja Kubiesa M
onika Brzostowska

6792820525-20231101-6131E

-
EFAD792-24 0O Fas1/2023

0 01.11.2023

2 000,00 PLN

2 460,00 PLN

460,00 PLN



Pobranie faktury sprzedazowej- Aplikacja

Lista faktur

Faktury sprzedazowe (Podmiot1)

Faktury zakupowe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3)

v Filtrowanie

Wyczys¢ wszystkie ] [ Data wystawienia: 02.10.2023 - 01.11.2023 X

Identyfikator nabywcy

(J

9662176228

Pobierz | ~ | @Wystaw podobnga fakture

PDF

b /stem e-Faktur
HTML

XML

Sprzedawca

NIP: 6792820525
Nazwa: Kancelaria podatkowa KiB Patrycja Kubiesa

Adres
Szlak 77
Polska

p)

22,31-153 Krakow

Szczegoly

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy: 2023-11-01

Pozycje

Faktura wystawiona w cenach netto w walucie PLN
Lp. Nazwa towaru lub ustugi Cena jedn. netto
1 Ustuza X

Faktury podmiotu upowaznionego

Wystaw fakture

Numer faktury

FA/1/2023

Faktura podstawowa

Numer KSeF: 6792820525-20231101-6131EEFAD792-24

Nabywca

NIP: 9662176228

Nazwa: Kancelaria podatkowa KiB s.c. Patrycja Kubiesa Monika Brzostowska

Adres
ul. Suraska 1/112, 15-093 Biatystok
Polska

Miejsce wystawienia: Krakow

Jedn. Stawka podatku

1| szt 23%

Wartosc sprzedazy netto

2000.00 v

10 wier<7v na <frone v ] n 1 n



Pobranie faktury sprzedazy-Aplikacja podatnika
Lista faktur

Faktury sprzedazowe (Podmiot1)

Faktury zakupowe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3)

v Filtrowanie

Wyczys¢ wszystkie ] [ Data wystawienia: 02.10.2023 - 01.11.2023 X

Identyfikator nabywcy

(J

9662176228

Pobierz | ~ | @Wystaw podobnga fakture

PDF

b /stem e-Faktur
HTML

XML

Sprzedawca

NIP: 6792820525
Nazwa: Kancelaria podatkowa KiB Patrycja Kubiesa

Adres
Szlak 77
Polska

p)

22,31-153 Krakow

Szczegoly

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy: 2023-11-01
Data dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi: 2023-10-31

Pozycje
Faktura wystawiona w cenach netto w walucie PLN
Lp. Nazwa towaru lub ustugi Cena jedn. netto llosé

1 Ustuza X 2000

Faktury podmiotu upowaznionego

Wystaw fakture

Numer faktury

FA/1/2023

Faktura podstawowa

Numer KSeF: 6792820525-20231101-6131EEFAD792-24

Nabywca

NIP: 9662176228

Nazwa: Kancelaria podatkowa KiB s.c. Patrycja Kubiesa Monika Brzostowska

Adres
ul. Suraska 1/112, 15-093 Biatystok
Polska

Miejsce wystawienia: Krakow

Jedn. Stawka podatku

1| szt 23%

Wartosc sprzedazy netto

2000.00 v

10 wier<7v na <frone v ] n 1 n



Pobranie faktury zakupu-e-mikrofirma

= Menu

® Nowy dokument
E Faktury KSeF

N e-Faktury zakupu
otrzymane z KSeF

Wystane e-Faktury
>
sprzedazy

i= Lista dokumentow
L) Lista kasa fiskalna
B Ewidencje

B Deklaracje

@ Rozliczenia

> Lista JPK

Bl Baza kontrahentow

L}g e-mikrofirma

e-Faktury zakupu otrzymane z Krajowego Systemu e-Faktur

v Filtrowanie

Nr faktury +

Nr KSeF =

Kontrahent =

Data otrzymania + | Netto + VAT = Brutto =

39 PATRYCJA KUBI

£t Ustawienia tz

Status +

5222612717-2...

52226127117-2...

5222612717-2...

5222612717-2...

5222612717-2...

5222612717-2...

2023-09-29

2023-08-31

2023-07-31

2023-06-30

2023-05-31

2023-04-28

Niepobrana

Niepobrana

Niepobrana

Niepobrana

Niepobrana

Niepobrana



Pobranie faktury np. Optima




Pobranie faktury np. Optima




Pobranie faktury np. Optima

Faktury z KSeF - Trwa pobier 0 13 - 2023-06-15 - serwer DEMO - [Firma_Demo) Comarch ERP Optima

0géine KScF Handel Kasa/Bank e /A Ksiggowost K Ptace | Kadry Narzedzia Widok Sztuczna inteligencia Pomoc Lista dokumentdw 2 KSeF

P ¢ & = 3

“: “
Eksport  Wydruk Podglad Wysl)  Wysli]  Analizy Analizy Funkcge Pobierz
. danych =+ wydruku - . SMS - . BI dodatkowe = dane -
Podstawowe

" Faktury z KSeF - Trwa pobieranie 2023-06-13 - 2023-06-15 - serwer DEMO s X
g 1 Zakup Lk
X
g NIP Kontrahent  « | Numer KSeF Numer dokumentu | Data wystawienia Netto VAT Brutto  Waluta | Kwalifikacja Status
g ¥ | ok ok L1s 3 o< - - - - oJc ik o<
€ [ 3552050517 Firma Demo 1  3552050517-20230613-C41ADC-5A6745-DD0  FS5/56/2023 13.06,2023 40,00 9,20 49,20 PN Do handiu ]

3552050517 Firma Demo 1 3552050517-20230613-594981-02FAD9-C7  FS5/57/2023 13.06.2023 120,00 27,60 147,60 PLN Niezakvealifikowany

3552050517 Firma Demo 1 3552050517-20230613-12537D-FO008F-B8  FS/58/2023 13.06.2023 59,00 22,77 121,77 PN Niezakwalifikowany

3552050517 Firma Demo 1 3552050517-20230613-4EB647-F42758-40  FS5/59/2023 13.06.2023 134,99 31,05 166,04 FLN Niezakwalifikowany

4
Filtr
Za okres od: 01.06.2023 do: 15.06.2023

Dokumenty: ' Niezakwalifikowane i zakwalifikowane do handiu

Filtr:

Y B | Yomin




Pobranie faktury np. Optima

Faktury z KSeF - Trwa pobier 0 13 - 2023-06-15 - serwer DEMO - [Firma_Demo) Comarch ERP Optima

0géine KScF Handel Kasa/Bank e /A Ksiggowost K Ptace | Kadry Narzedzia Widok Sztuczna inteligencia Pomoc Lista dokumentdw 2 KSeF

P ¢ & = 3

“: “
Eksport  Wydruk Podglad Wysl)  Wysli]  Analizy Analizy Funkcge Pobierz
. danych =+ wydruku - . SMS - . BI dodatkowe = dane -
Podstawowe

" Faktury z KSeF - Trwa pobieranie 2023-06-13 - 2023-06-15 - serwer DEMO s X
g 1 Zakup Lk
X
g NIP Kontrahent  « | Numer KSeF Numer dokumentu | Data wystawienia Netto VAT Brutto  Waluta | Kwalifikacja Status
g ¥ | ok ok L1s 3 o< - - - - oJc ik o<
€ [ 3552050517 Firma Demo 1  3552050517-20230613-C41ADC-5A6745-DD0  FS5/56/2023 13.06,2023 40,00 9,20 49,20 PN Do handiu ]

3552050517 Firma Demo 1 3552050517-20230613-594981-02FAD9-C7  FS5/57/2023 13.06.2023 120,00 27,60 147,60 PLN Niezakvealifikowany

3552050517 Firma Demo 1 3552050517-20230613-12537D-FO008F-B8  FS/58/2023 13.06.2023 59,00 22,77 121,77 PN Niezakwalifikowany

3552050517 Firma Demo 1 3552050517-20230613-4EB647-F42758-40  FS5/59/2023 13.06.2023 134,99 31,05 166,04 FLN Niezakwalifikowany

4
Filtr
Za okres od: 01.06.2023 do: 15.06.2023

Dokumenty: ' Niezakwalifikowane i zakwalifikowane do handiu

Filtr:

Y B | Yomin




Pobranie faktury np. Optima

Faktury z KSeF - [Firma_Demo] Comarch ERP Optima

Ogéine > CRM Handel Kasa/Bank Rejestry VAT Ksiggowost wK Ptace i Kadry Narzedzia Widok Sztuczna inteligencia Pomoc Lista dokumentdw z KSeF

F e & ¥R H

Eksport  Wydruk Podglad Wysli)  Wyéllj  Analzy Analizy Funkcje Pobierz

- danych = wydruku - d SMS - . BI dodatkowe - dane -
Podstawowe
“* Faktury z KSeF - o
g 1 Zakup
&
§ NIP Kontrahent  a | Numer KSeF Numer dok t Data wyst Netto VAT Brutto | Waluta | Kwalifikacja Status
g ¥ ‘ sk ik ik o - - - - W (9 3 o
€ l 3552050517 Firma Demo 1 3552050517-20230613-C41ADC-SA6745-DD  FS/56/2023 13.06.2023 40,00 9,20 49,20 PLN Do handiu ]
3552050517 Firma Demo 1 3552050517-20230613-594981-02FAD9-C7  FS/57/2023 13.06.2023 120,00 27,60 147,60 PLN Niezakwealifikowany
3552050517 Firma Demo 1 3552050517-20230613-12537D-FO008F-B8  FS/58/2023 13.06.2023 99,00 2,77 121,77 PN Niezakwalifikowany
3552050517 Firma Demo 1 3552050517-20230613-4EB647-F42758-40  FS/59/2023 13.06.2023 134,99 31,05 166,04 FIN Miezakwalifikowany

) 1:17/339

Intanrania 7 UCaE w Pamar~rh EDD Nntima — nahchinaa imnartn falrtinre — madiihr handlawa (film 7 lalktaram)



Pobranie faktury np. Optima

Ogéine CRM Handel Kasa/Bank Rejestry V

Dokument z KSeF - serwer DEMO - [Firma_Demo] Comarch ERP Optima

K Ptace i Xadry Narzedzia Widok Sztuczna inteligencia Pomox Dokument z KSeF

cod -9 Q ©
’ : v
Wydruk Podglad Wysh)  Wyéll)  Analzy  Analizy Funkcye Edytu) Edytu)
danych = wydruku = E SMS - v BI dodatkowe poprzedni nastepny
Podstawow Kawigacja edycjl

“* Dokument z KSeF - serwer DEMO

Podglad dokumentu
Krajowy System e-Faktur
FS/57/2023
Faktura podstawowa
Sprzedawca Nabywca
NIP: PL 3552050517 NIP: PL 5274907778
Prefiks VAT: PL POLSKA) Prefika VAT: PL (POLSKA)
Pelna nazwa: Firma Demo 1 Pelna nazwa: Firma Demo
Adres Adres
Ulica: Oddzislows Ulica: Aleja Jana Pawda I
Nr domu: 1 Nr domu: 39
Kod pocztowy: 32-020 Nr lokalu- A
Miecjscowodé: Wieliczka Kod pocztowy: 31-864
Dane kontaktowe Miejscowosé: Krakiw
Adres e-mail: fsmademo ] @demo pl
Szczegdly
Data wy ienia, z iem art. 106na  Data dok ia lub zakod ia o y
ust. 1 ustawy: 2023.06-13 towardw lub wykonania uslugi: 2023.06-12
Pozycje
Faktura wy 0 w h netto w walucie PLN
Nazwa lowaru lub Cena jedn. Stawka Wartosé
Lp uslugs netto Nodé | Jedn. podatku sprzedazy netto
1 Grabse ogrodnicze 4000 | 300 szt 23% 120.00
Kwota naleznosci ogélem: 14760 PLN
Podsumowanie stawek podatku
Stawka podatku Kwota netto Kwota podatku Kwota brutto

10gine 2 Atrybuty

Kwalfikacja

Zakwalificu) dokument pobrany z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) do rejestru VAT albo na liste zakupu. v

Do rejestru VAT Do handlu

Do archiwum ® Niezakwalifikowany
KSeF
Numer faktury: FS/57/2023 Numer KSef: 3552050517-20230613-594981-02FAD9-C7
Nozwa kontrahenta: | Firma Demo 1 NIP/PESEL: 3552050517
Data przyjecia: 13.06.2023 Forma platnosci: przelew Netto: 120,00 PLN
Data przeslania faktury do KSef okreslona Termin platnodai 20.06.2023 VAT: 27,60 PN
jako data wystawienia, z zastrzezemem ) -
art. 106na ust. 1 ustawy. Brutto: 147,60 PN
Sprzedawca
® Istnieyycy kontrahent Kontrahent OOOM’ ~—§=||Firma Demo 1

Utwdrz nowego kontrahenta podczas przenoszenia dokumentu

Pozostale [}
Kategoria -

Forma piatnosai: przelew *  Termin platnosci: |~ 20.06.2023 5

Dodatkowy opis:

X € |

COMARCH
ERP




Programy ERP

Baseline ™.~system.obiegu.faktur.z-integracjg KSeF.ou:

Faktura V...

sprzedawca:
VIRTLINE SP. Z 0.0.

5| 6 | 7 5 2

N 3 899,” PLN E Tu T Sygnatura dokumentu w KSef: Aleksandra Fredry 2

6751499701-20230413-AFAS34- 30-605 Krakéw
N : 13325805 Poisia
12 13 4 478938 PLN NIP: 675-14-99-701
t tur od: VIR \E SP. 2 .
19 20 2 - = NG Bank $iasid SA
9| 2 21 opis: Nowa faktura za sprzet IT NRS: 42 1050 1445 1000 0022 9800 4561

26 27 28 bywca: - -
<[] 4 [ [ [ e s o o e )| Ee
> 30-417 Krakéw

13 kwi, 2023 | 13 kwi, 202!

Polska
NIP: 679-30-90-715

[WKI-31222] Ksiegowosc (Flow PP3013/2023/Faktura/VIRTLINE SP. Z 0.0.) (Rafat Fin)

cona wartokt

Lo marwa pm mest netto netto

DZIAEANIA 1 Monitor = 3 999,99 2999,97
2 Kawiatura st 5 129,99 649,95

3 Mysta 2t 2 99,99 199,98

4 Dostawa st 1 50,00 50,00

w tym: 50,00

3849,90

razem: 3899,90

slownle: Cztery tysiace sledemset oslemdziesiat dziewied 38/100 PN

VIRTLINE SP. Z 0.0.
dokument wystawlony przez

ZAEACZNIKI + 062
KSIEGOWANE CENTRA o=

Nazwa Kwota Typ kosztu Utworzyt Opis
Ef ¥ | HEAD Zarzad 50,00 Dostawca Adam Nowak dostawa
Ef x HEAD Zarzad 3849,90 Sprzet biurowy Adam Nowak sprzet IT

DOKUMENTY PROCESU




