Checklista

Zamkniecie miesigca na petnych ksiegach

Obszar sprzedaz

Ujecie faktur sprzedazy w Rejestrze VAT sprzedazy - RVS

Weryfikacja danych kontrahenta

Weryfikacja dat

Weryfikacja prawidtowosci stawki VAT

Weryfikacja kursu waluty (jesli dotyczy)

Weryfikacja koddw JPK_V7: kody GTU, kody transakcji, kody dokumentdw

Weryfikacja zastosowania specjanych procedur: MPP, VAT marza, metoda kasowa, rolnik ryczattowy (jezeli
dotyczy)

Weryfikacja prawa obnizenia podatku naleznego na podstawie faktur kerygujacych

Weryfikacja faktur zaliczkowych i keficowych, faktur uproszczonych, zbiorczych, refaktur, samofakturowania (jesli
dotyczy)

wWeryfikacja duplikacji ujecia faktur

Ujecie raportéw fiskalnych, weryfikacja ewidencji zwrotdéw i oczywistych omytek

Weryfikacja kompletnosci dokumentdw dot. WDT dla stawki VAT 0% i ujecia w JPK_V7 i VAT -UE

Weryfikacja kampletnosci dokumentéw do eksportu towarow dla stawki VAT 0% i ujecie w IPK_V7

Weryfikacja odwrotnego obcigzenia przy eksporcie ustug i ujecie w JPK_V7

Weryfikacja sprzedazy na rzecz konsumentéw zagranicznych, system VAT OSS, 10SS (jezeli dotyczy)

wWeryfikacja ulgi na zte dtugi - w zakresie naleznosci niezaptacone

Weryfikacja ulgi na zle dhugi - w zakresie naleznosci "powracajace" do deklaracji IPK_VAT

Zaksiegowanie pozycji do ksiegi rachunkowej i weryfikacja prawidtowosci dekretacji
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Weryfikacja prawidtowosci dat powstania przychodu - UoR, VAT, CIT

Obszar zakupy

Weryfikacja poprawnosci danych na fakturze zakupowej

Kwalifikacja kosztowa

Ujecie faktur zakupowych w Rejestrze VAT zakupu -RVZ

Weryfikacja statusu VAT sprzedajgcego

Weryfikacja dat
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Weryfikacja kursu waluty
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Zamkniecie miesigca na petnych ksiegach

O Weryfikacja prawidtowosci stawki VAT

O Weryfikacja prawa do odliczenia VAT- zakupy stuzace dziatalnosci opodatkowanej, zwolnionej, mieszanej

0 Weryfikacja prawa do odliczenia VAT- samochody osobowe

O Weryfikacja czy u sprzedawcy powstat obowiazek podatkowy w odniesieniu do nabytych przez podatnika
towardw i ustug

O Weryfikacja koniecznych kodow JIPK_V7

0O Weryfikacja zastosowania specjalnych procedur: MPP, VAT marza, metoda kasowa, rolnik ryczattowy (jezeli
dotyczy)

O Weryfikacja faktur korygujgcych, zaliczkowych i kofcowych, faktur uproszczonych, zbiorczych, refaktur (jesli
dotyczy)

O Weryfikacja duplikacji ujecia faktur

O Naliczenie faktur wewnetrznych dla WNT i ujecie w JPK_V7 i VAT UE

O Naliczenie faktur wewnetrznych dla importu ustug i ujecie w IPK_V7

O Weryfikacja transakcji importu towardw

0 Weryfikacja ulgi na zte dlugi - w zakresie zobowigzania niezaplacone

O Weryfikacja ulgi na zte dtugi - w zakresie zobowigzania "powracajace" do deklaracji JIPK_VAT

O Zaksiegowanie pozycji do ksiegi rachunkowej i weryfikacja dekretacji w ksiegach

O Weryfikacja kompletnosci kosztéw statych

Obszar srodki trwate

0O Wprowadzenie nowych srodkéw trwatych, weryfikacja wartosci poczatkowej dla celéw UoR i podatkowych, plan
amortyzacji

O Naliczenie amortyzacji

O Weryfikacja ewentualnych likwidacji srodkdw trwatych

O Zaksiegowanie OT, LT, amortyzacji i weryfikacja prawidtowosci dekretacji

Obszar kadry i place (tylko od strony ksiegowej)

Naliczenie wynagrodzen

Maliczenie deklaracji ZUS

Naliczenie deklaracji PIT-4

Zaksiegowanie deklaracji i listy ptac

Weryfikacja prawidtowosci ujecia kosztow z modutu kadrowego pod katern dat

g|o{o|jo(o|o

Weryfikacja pod katerm NKUP wynagrodzern i sktadek ZUS
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Obszar wyciagi bankowe i raporty kasowe

Wprowadzenie/import wyciagow bankowych

Wprowadzenie raportdw kasowych

Rozliczenie nierozliczonych zapisow kasowo-bankowych

Weryfikacja przelewow MPP

Uzgodnienie brakujacych faktur do ptatnosci

Weryfikacja ptatnosci dokonanych przez wspdlnikdéw pod katerm NKUP

Zaksiegowanie wyciggow bankowych

Zaksiegowanie raportdéw kasowych

Zaksiegowanie roznic kursowych
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Zaksiegowanie réznic kursowych - magazyn walut

Obszar dokumenty magazynowe - jesli wystepuje

Zaksiggowanie dokumentdéw PZ

Zaksiegowanie dokumentow WZ

Zaksiegowanie dokumentow RW

Zaksiegowanie dokumentow PW

Zaksiegowanie pozostalych dekumentdw magazynowych i weryfikacja prawidlowosci dekretacji
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Weryfikacja salda konta towardw, produktéw, materiatéow z modutern magazynowym

Obszar VAT

Przeliczenie VAT-ZD i wygenerowanie zapisu korygujacego

Wyliczenie JPK_V7

Przeliczenie deklarac)i VAT-UE

Kontrola "na krzyz" VAT-UE z JPK_V7

Weryfikacja prawidtowosci wykazanych obrotéw na JPK_V7 pod katem wiasciwego pola deklaracji

Weryfikacja prawidtowosci ujecia nabycia srodkdw trwatych na JPK_V7

Weryfikacja prawidtowosci wykazania zdarzen szczegdlnych np. dostawy w ramach MPP

Zaksiegowanie deklaracji VAT do ksiegi rachunkowe]
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Wyliczenie i zaksiegowanie zaokraglern VAT
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Obszar PK
O Weryfikacja tytutow RMK i naliczenie odpisdw
O Ksiegowanie RMK i weryfikacja prawidtowosci dekretac]i
H Ksiegowanie kosztéw bez VAT - rachunki, noty odsetkowe i inne
O Ksiegowanie komepensat i rozliczer
O Ksiegowanie wynagrodzenia ptatnika sktadek
0O Ksiegowanie ewentualnych przejsciowych réznic do ewidencji pozabilansowej - np. niewyplacone
wynagrodzenia, sktadki ZUS

O Ksiggowanie specyficznych z punktu widzenia spotki operacji - rozdzielniki kosztéw, przeksiegowania kosztow
O Weryfikacja prawidlowosci ujecia kosztéw z modutu kadrowego pod katem dat

Etap zamykania miesigca
O Wyliczenie rachunku zyskéw i strat
O Whyliczenie bilansu
O Whyliczenie deklaracji CIT
[l Weryfikacja na krzyz RZIS + Bilans + CIT
a Zaksiegowanie deklaracji CIT

Proponowana kolejnosé wykonywania operacji zamkniecia miesigca:

Rejestry VAT - RVS, RVZ

Koszty bez VAT

Amortyzacja, OT, LT

Listy ptac, PIT-4, DRA

WE, Kasa

Roznice kursowe

JPK_V7, VAT UE

PK, Koszty okresowe
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RZiS, Bilans, CIT-8




