Jak budowac cennik biura?

Radca prawny Anna Poprawa



www.ksiegowanaswoim.pl

Moje wyktady w KNS:

* Prowadzenie biura rachunkowego: umowa, dane osobowe (RODO),

poufnosé, umowy z pracownikami — praktyczne wskazowki w pigutce
* Oddelegowanie pracownikéw zagranice
* Dokumentacja kadrowo-ptacowa w biurze

e Jak budowac cennik biura?

* Prowadzenie biura rachunkowego — jak zaczgc? X
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Cennik — co? jak? gdzie?



CENNIK

v" Ustalenie cennika powinno mie¢ miejsce na samym poczatku naszej dziatalnosci.

v Okreslenie w umowie z klientem sztywnych podstaw wynagrodzenia za konkretne ustugi moze
sie okazal problematyczne. Utrudnia to wprowadzanie niezbednych modyfikacji cen i
wykonywanie dodatkowych zlecen.

v Cennik jako zatgcznik do umowy - to moze byc lepsza opcja

v Cennik nie pelni wiec jedynie funkcji marketingowej i informacyjnej, majacej zachecic
klientéow do skorzystania z oferty biura, ale jest tez istotnym elementem umowy!

v warto zadbac tez o adekwatnos¢ cen.
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CO WPLYWA NA WYCENE UStUG?

v'Lokalizacja biura — czy znajduje sie ono w duzym, czy w matym
miescie oraz czy znajduje sie ono w centrum czy na obrzezach.

v'Program do ksiegowosci elektronicznej (takze inne programy oraz
koszt obstugi informatycznej)

v'llo$¢ zatrudnianych przez biuro rachunkowe oséb.

v'Wielkos¢ klienta.

v'llo$¢ dokumentacji (takze jaki naktad czasu i pracy niezbedny jest do
wykonania konkretnej ilosci zadan).

v'Koszty szkolen, bezpieczenstwa, RODO, procedur, itp
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JAK NAJCZESCIEJ WYCENIA SIE UStUGI
KSIEGOWE?

v'Podanie stawki za koszt obstugi ksiegowej w podziale na ilos¢
dokumentow (do 20 dokumentow, od 20 do 100 dokumentow, od 100
do 300 itd.) oraz rodzaj ustugi: prowadzenie podatkowej ksiegi
przychodow i rozchodow z VAT i bez VAT oraz prowadzenie ksigg
rachunkowych — widetki mogg byc¢ state dla wszystkich klientow lub
zroznicowane wedle pewnych kryteriow np. ogolnej liczby
dokumentow

v'Ryczatt, ustalany jako stata kwota dla danego klienta
v'Ryczatt z géry + dodatek wedtug dokumentdw w nastepnej fakturze.
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CIEKAWOSTKA:

Wedtug ankiety przeprowadzonej przez Poradnik Gazety Prawnej i portal Infor.pl, na pytanie jak ustalane jest
wynagrodzenie, jesli to nie jest ryczatt, ankietujgcy odpowiedzieli m.in. tak:

1. Spos6b mieszany. Wiekszos¢ wedtug liczby dokumentow (okreslone widetki) plus za dodatkowe prace wedtug
czasu. U niektorych wynegocjowane state rabaty lub tylko wedtug czasu, lub wedtug ryczattu.

2. Ryczatt, ale brana jest pod uwage pracochtonnos¢. Czasami klienci z matg liczbg dokumentéw (np. po 10 szt.),
ale bardziej wymagajacy, ptacg wiecej.

3. Liczba dokumentow razy 5, jesli sg transakcje zagraniczne, stawka godzinowa przy imporcie pliku i duzej ilosci
sprzedazy, rozbudowany cennik.

4. Trzy warianty cennika: mate firmy od liczby dokumentow, zadania projektowe/dodatkowe stawka za godzine,
wieksze firmy ryczatt + stawka godzinowa za przekroczenie ryczattu.

5. Ryczatt plus stawka za przekroczong liczbe dokumentow. | tu widetki za kazde nastepne rozpoczete 10
dokumentow.
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Cennik — a jak to wyglada w praktyce?



Dziekuje za uwage!



