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Wdrozenie AML w biurze rachunkowym krok po kroku....

KROK1:
Wykonaj analize ryzyka w Twoim biurze rachunkowym

Ustal:
o Skale dzialalnosci biura rachunkowego;

Przedmiot wykonywanej dziatalnosci;

Liczbe pracownikéw;
[lu masz Klientoéw? Skad pochodz3? Forma prawna itp..

Strukture w Twoim biurze;

Jak Klienci dostarczaja Ci dokumentacje?
e Jak czesto zmienia si¢ kadra?
e Czy masz wdrozone RODO?
» Jak dbasz o bezpieczenstwo danych?
Itd....

KROK 21 3:

1.Wyznaczenie osoby odpowiedzialne;.

2.Sporzadzenie procedur wraz z odpowiednimi zatgcznikami

3.Procedura w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

4.Procedura anonimowego zglaszania naruszen

KROK 4

Formalne wdrozenie AML

Uchwala/ Zarzadzenie
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KROK 5:

Poinformowanie pracownikow
Przekaz swoim pracownikom/wspotpracownikom oswiadczenie dot. zapoznania

sie z procedurami

KROK 6:

Szkolenia!

Osoby odpowiedzialne za realizacj¢e obowigzkéw powinny zostac przeszkolone.
Fakt odbycia szkolenia nalezy odnotowac¢ w Rejestrze Szkolen.

KROK 7:

Wecielenie teorii w zycie:
Identyfikuj swoich Klientow, jak?
CEIDG/KRS, biala lista podatnikow, rejestr VAT, CRBR, takze google (!);

Formularze (ankiety) dla nowych klientow; odbieramy oswiadczenia dot.
politycznie eksponowanego stanowiska;
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Kim s3 osoby zajmujace eksponowane stanowiska polityczne? rozumie si¢ przez
to, z wylaczeniem grup stanowisk sredniego i nizszego szczebla, osoby zajmujace
znaczace stanowiska publiczne lub pelniace znaczace funkcje publiczne, w tym:

a) szefow panstw, szefow rzagdoéw, ministrow, wiceministréw oraz sekretarzy stanu,
b) cztonkéw parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych,

c) cztonkow organow zarzadzajacych partii politycznych,

d) cztonkow sagdow najwyzszych, trybunatéw konstytucyjnych oraz innych organow
sadowych wysokiego szczebla, ktorych decyzje nie podlegaja zaskarzeniu, z
wyjatkiem trybow nadzwyczajnych,

e) cztonkéw trybunaléw obrachunkowych lub zarzagdéw bankoéw centralnych,

f) ambasadoréw, chargés d'affaires oraz wyzszych oficerow sit zbrojnych,

g) czlonkéw organéw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych
przedsigbiorstw panstwowych, spotek z udzialem Skarbu Panstwa, w ktérych ponad
potowa akgji albo udzialéw nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych osob
prawnych,

h) dyrektoréw, zastepcow dyrektoréow oraz czlonkow organdéw organizacji
miedzynarodowych lub osoby pelnigce rownowazne funkcje w tych organizacjach,

i) dyrektoréow generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organow
panstwowych oraz dyrektoréw generalnych urzedow wojewodzkich,

j) inne osoby zajmujace stanowiska publiczne lub pelnigce funkcje publiczne w

organach panstwa lub centralnych organach administracji rzadowe;.

Kim s3 osoby znane jako bliscy wspolpracownicy osoby zajmujacej eksponowane
stanowisko polityczne - rozumie si¢ przez to:

a) osoby fizyczne bedace beneficjentami rzeczywistymi oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej lub trustéw wspolnie z osobg
zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne lub utrzymujace z taka osobg inne
bliskie stosunki zwigzane z prowadzong dzialalnoscig gospodarcza,

b) osoby fizyczne bedace jedynym beneficjentem rzeczywistym oséb prawnych,
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej lub trustu, o
ktorych wiadomo, ze zostaly utworzone w celu uzyskania faktycznej korzysci przez

osobe zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne.
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