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Jakie obowiazki zostaly nalozone na biura rachunkowe w zwigzku z
AML?

Posiadanie statusu instytucji obowigzanej wiaze sie z wieloma obowigzkami
wynikajacymi z ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy. Do obowiazkéw tych
naleza m.in.:

l.wyznaczenie osoby odpowiedzialne;j,

2.ocena ryzyka prowadzonej dzialalnosci Biura Rachunkowego,

3.identyfikacja, rozpoznanie, dokonanie oceny i dokumentowanie ryzyka prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu w odniesieniu do klientow Biura,

4.identyfikacja i weryfikacja klienta oraz ocena stosunkéw gospodarczych,

5.raportowanie do Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j,

6.udzial os6b wykonujacych obowigzki zwigzane z przeciwdzialaniem praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w programach szkoleniowych
dotyczacych realizacji tych obowigzkow,

7.opracowanie i wdrozenie wewnetrznej procedury anonimowego zglaszania przez
pracownikéw lub inne osoby wykonujace czynnosci na rzecz Biura
Rachunkowego rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséow z zakresu

przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.
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Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej

To kim bedzie osoba odpowiedzialna zalezy od tego jak duze jest Twoje

przedsiebiorstwo:

. [Wyznaczenie kadry kierowniczej odpowiedzialnej za wykonanie
obowigzkow ustawowych] Instytucje obowigzane wyznaczaja kadre kierownicza
wyzszego szczebla odpowiedzialng za wykonywanie obowigzkéw okreslonych w

ustawie.

. [Wyznaczenie cztonkéw organu zarzadzajacego instytucji obowigzane;j
odpowiedzialnych za wykonanie obowigzkéw ustawowych] W przypadku
instytucji obowiazanej, w ktorej dziala zarzad lub inny organ zarzadzajacy,
wyznacza si¢ sposrod cztonkéw tego organu osobe odpowiedzialng za wdrazanie

obowigzkow okreslonych w ustawie.

. [Wyznaczenie pracownika zajmujacego kierownicze stanowisko
odpowiedzialnego za wykonanie obowigzkow ustawowych] Instytucje
obowigzane wyznaczaja pracownika zajmujacego kierownicze stanowisko
odpowiedzialnego za zapewnienie zgodnosci dzialalnosci instytucji obowigzane;j
oraz jej pracownikéw i innych os6b wykonujacych czynnosci na rzecz tej
instytucji obowigzanej z przepisami o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu. Wyznaczony pracownik jest rowniez odpowiedzialny
za przekazywanie w imieniu instytucji obowigzanej zawiadomien, o ktérych

mowa w art. 74 ust. 1, art. 86 ust. 1, art. 89 ust. 11 art. 90.

. [Osoba odpowiedzialna za wykonanie obowigzkéw ustawowych w
przypadku instytucji obowigzanych prowadzacych dziatalnosc jednoosobowo] W
przypadku instytucji obowigzanych prowadzacych dzialalnos¢ jednoosobowo
zadania kadry kierowniczej wyzszego szczebla oraz pracownika, o ktérych

mowa w art. 6 i art. 8, wykonuje osoba prowadzaca te dzialalnos¢.
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Ocena ryzyka prowadzonej dzialalnosci Biura Rachunkowego

Art. 27. [Ocena ryzyka dokonywana przez instytucje obowigzane]

l.Instytucje obowigzane identyfikuja i oceniaja ryzyko zwigzane z praniem pieniedzy i
finansowaniem terroryzmu odnoszace si¢ do ich dzialalnosci, z uwzglednieniem
czynnikéw ryzyka dotyczacych klientoéw, panstw lub obszarow geograficznych, produktow,
ustug, transakcji lub kanaléow ich dostaw. Dzialania te s3 proporcjonalne do charakteru i
wielkosci instytucji obowigzane;.

2.Przy ocenianiu ryzyka instytucje obowigzane moga uwzglednia¢ obowigzujaca krajowa
ocene ryzyka, jak rowniez sprawozdanie Komisji Europejskiej, o ktorym mowa w art. 6
ust. 1-3 dyrektywy 2015/849.

3.0ceny ryzyka, o ktéorych mowa w ust. 1, instytucje obowigzane sporzadzaja w postaci
papierowej lub elektronicznej i w razie potrzeby, nie rzadziej jednak niz co 2 lata,
aktualizujg, w szczegolnosci w zwigzku ze zmianami czynnikéow ryzyka dotyczacych
klientow, panstw lub obszaréow geograficznych, produktéow, ustug, transakcji lub kanatow
ich dostaw albo dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 2.

4.0ceny ryzyka, o ktérych mowa w ust. 1, instytucje obowiazane moga udostepnia¢ organom
samorzadow zawodowych lub stowarzyszen skupiajacych te instytucje obowigzane.

5.Instytucje obowigzane identyfikuja i oceniaja ryzyko zwiazane z praniem pieniedzy i
finansowaniem terroryzmu odnoszace si¢ do ich dzialalnosci, z uwzglednieniem
czynnikéw ryzyka dotyczacych klientéw, panstw lub obszarow geograficznych, produktow,
ustug, transakcji lub kanaléw ich dostaw. Dzialania te s3 proporcjonalne do charakteru i
wielkosci instytucji obowigzane;.

6.Przy ocenianiu ryzyka instytucje obowigzane moga uwzglednia¢ obowigzujaca krajowa
ocene ryzyka, jak rowniez sprawozdanie Komisji Europejskiej, o ktérym mowa w art. 6 ust.
1-8 dyrektywy 2015/849.

7.0ceny ryzyka, o ktérych mowa w ust. 1, instytucje obowigzane sporzadzaja w postaci
papierowej lub elektronicznej i w razie potrzeby, nie rzadziej jednak niz co 2 lata,
aktualizujg, w szczegolnosci w zwigzku ze zmianami czynnikéow ryzyka dotyczacych
klientow, panstw lub obszaréow geograficznych, produktéow, ustug, transakcji lub kanatow
ich dostaw albo dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2.

8.0ceny ryzyka, o ktérych mowa w ust. 1, instytucje obowiazane moga udostepnia¢ organom

samorzadow zawodowych lub stowarzyszen skupiajacych te instytucje obowigzane.
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Wazny TIP:
Przy analizie ryzyka biura rachunkowe moga uwzglednic:

o krajowa ocene ryzyka, udostepniona przez resort finansow na stronie
internetowej(klik) w zakladce Co robimy/Generalny Inspektor Informagji
Finansowej/Publikacje i opracowania wilasne,

e Stanowisko Urzedu Komisji Nadzoru Finansowego z 15 kwietnia 2020 r., dotyczace

dobrych praktyk w zakresie dokonywania przez instytucje obowigzane, podlegajace

nadzorowi KNF, prawidlowej oceny ryzyka, dostepne na stronie internetowej(klik)
w zakladce Komunikacja/Komunikaty

Ocena ryzyka prowadzonej dzialalnosci

Art. 33. [Rozpoznawanie ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmul]
1. Instytucje obowigzane stosuja wobec swoich klientow s$rodki bezpieczenstwa
finansowego.
2. Instytucje obowigzane rozpoznaja ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu zwigzane ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja okazjonalng oraz
oceniajg poziom rozpoznanego ryzyka.
3. Instytucje obowigzane dokumentuja rozpoznane ryzyko prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu zwigzane ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja
okazjonalng oraz jego ocene, uwzgledniajac w szczegolnosci czynniki dotyczace:

1) rodzaju klienta;

2) obszaru geograficznego;

3) przeznaczenia rachunku;

4) rodzaju produktéw, ustug i sposobow ich dystrybucji;

5) poziomu wartosci majatkowych deponowanych przez klienta lub wartosci
przeprowadzonych transakgji;

6) celu, regularnosci lub czasu trwania stosunkéw gospodarczych.
4. Instytucje obowigzane stosuja Srodki bezpieczenstwa finansowego w zakresie i z
intensywnoscia uwzgledniajacymi rozpoznane ryzyko prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu zwigzane ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja
okazjonalng oraz jego ocene.
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Biuro rachunkowe musi miedzy innymi dokladnie zidentyfikowa¢ klienta i
zweryfikowaé jego tozsamoS¢ czy monitorowac biezace stosunki gospodarcze
klienta. Przy ocenie ryzyka uwzglednij w szczegolnosci nastepujace czynniki
ryzyka:

1.klientow, w tym rodzaje Klientow i relacje do nich;

2.metody przyjmowania nowych Klientow i komunikacje z obecnymi
3.Klientami,

4.panstwa lub obszary geograficzne

5.produkty i ustugi,

6.Transakcje oraz kanaty ich dostaw, a takze

7.typ, wielkos¢ i ztozonos¢ struktury Biura Rachunkowego,
8.oferowane produkty i ustugi,

9.skale rotacji pracownikoéw odpowiedzialnych za obszar AML.

Zwroc uwage tez na:

Art. 35. [Przeslanki stosowania sSrodkow bezpieczenstwa finansowego]

1. Instytucje obowiazane stosuja srodki bezpieczenstwa finansowego w przypadku:
1) nawigzywania stosunkéw gospodarczych;

2) przeprowadzania transakcji okazjonalne;j:

a) o rownowartosci 15 000 euro lub wigkszej, bez wzgledu na to, czy transakcja jest
przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore wydaja sie ze
sobg powigzane, lub

b) ktora stanowi transfer srodkow pienieznych na kwote przekraczajaca
rownowartosc¢ 1000 euro,
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c) z wykorzystaniem waluty wirtualnej o rownowartosci 1000 euro lub wigkszej -
w przypadku instytucji obowigzanych, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 12;

3) przeprowadzania gotéwkowej transakcji okazjonalnej o réwnowartosci 10 000
euro lub wigkszej, bez wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana jako
pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore wydaja sie ze soba powigzane - w
przypadku instytucji obowigzanych, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 21-23;

4) obstawiania stawek oraz odbioru wygranych o rownowartosci 2000 euro lub
wiekszej, bez wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana jako pojedyncza
operacja, czy kilka operacji, ktére wydaja si¢ ze soba powigzane - w przypadku
instytucji obowigzanych, o ktéorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 20;

5) podejrzenia prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

6) watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletnosci dotychczas uzyskanych

danych identyfikacyjnych klienta.

Identyfikacja, rozpoznanie, dokonanie oceny i dokumentowanie ryzyka prania

pieniedzy oraz finansowania terroryzmu w odniesieniu do klientow Biura

Identyfikacja Klientow, oséb upowaznionych i Beneficjentow Rzeczywistych
stanowi obowigzek Biura Rachunkowego wynikajacy z ustawy.

Kim jest Klient? rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawna lub jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej instytucja obowigzana
swiadczy ustugi lub dla ktorej wykonuje czynnosci wchodzace w zakres
prowadzonej przez nig dzialalnosci zawodowej, w tym z ktérg instytucja
obowigzana nawigzuje stosunki gospodarcze, lub na zlecenie ktérej przeprowadza

transakcje okazjonalna, [...]
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Kim jest Beneficjent Rzeczywisty? rozumie si¢ przez to kazda osobe fizycznag
sprawujaca bezposrednio lub posrednio kontrole nad klientem poprzez posiadane
uprawnienia, ktore wynikaja z okolicznosci prawnych lub faktycznych,
umozliwiajace wywieranie decydujacego wplywu na czynnosci lub dzialania
podejmowane przez klienta, lub kazda osobe fizyczng, w imieniu ktérej sa
nawigzywane stosunki gospodarcze Ilub jest przeprowadzana transakcja
okazjonalna [...]

Mamy obowiazek co najmniej (!) dokonac:

1) identyfikacji klienta oraz weryfikacje jego tozsamosci;

2)identyfikacje beneficjenta rzeczywistego oraz podejmowanie uzasadnionych
czynnosci w celu:

weryfikacji jego tozsamosci, ustalenia struktury wlasnosci i kontroli;

3) oceny stosunkow gospodarczych i, stosownie do sytuacji, uzyskanie informacji
na temat ich celu i

zamierzonego charakteru;

4) biezacego monitorowania stosunkow gospodarczych klienta
Weryfikacja tozsamosci klienta i beneficjenta rzeczywistego nastepuje przed

nawigzaniem stosunkow gospodarczych lub przeprowadzeniem transakcji

okazjonalne;.

Czym jest transakcja okazjonalna? rozumie si¢ przez to transakcje, ktora nie jest

przeprowadzana w ramach stosunkow gospodarczych.
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Raportowanie do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

Kim jest Generalny Inspektor Informacji Finansowej? - jednoosobowy centralny
organ administracji panstwowej, drugi po Ministrze Finansow organ wlasciwy w
sprawach zapobiegania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zZrédet oraz

przeciwdzialania prania pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

Instytucje obowigzane, z wyjatkiem instytucji, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 11,
13-15a 1 18, przekazuja Generalnemu Inspektorowi informacje o:
l.przyjetej wplacie lub dokonanej wyplacie srodkéw pienieznych o rownowartosci
przekraczajacej 15 000 euro;
2.wykonanym transferze srodkow pienieznych o rownowartosci przekraczajacej 15
000 euro, z wyjatkiem:
a.transferu Srodkéw pienieznych pomiedzy rachunkiem platniczym i
rachunkiem lokaty terminowej, ktore naleza do tego samego klienta w tej
samej instytucji obowigzanej,
b.krajowego transferu srodkéw pienieznych z innej instytucji obowiazanej,
c.transakcji zwigzanej z gospodarka wlasng instytucji obowigzanej, ktéra zostala
przeprowadzona przez instytucje obowiazang we wlasnym imieniu i na
wlasng rzecz, w tym transakcji zawartej na rynku miedzybankowym,
d.transakcji przeprowadzonej w imieniu lub na rzecz jednostek sektora
finansow publicznych, o ktérych mowa w art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,
e.transakcji przeprowadzonej przez bank zrzeszajacy banki spotdzielcze, jezeli
informacja o transakcji zostala przekazana przez zrzeszony bank spoétdzielczy,
f.przewlaszczenia na zabezpieczenie wartosci majatkowych wykonanego na

czas trwania umowy przewlaszczenia z instytucja obowigzang.
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3. o okolicznosciach, ktére moga wskazywa¢ na podejrzenie popeknienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. Zawiadomienie jest
przekazywane niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od
dnia potwierdzenia przez instytucje obowigzang podejrzenia!

4. o przypadku powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze okreslona transakcja lub
okreS§lone wartosci majatkowe moga mieé¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub
finansowaniem terroryzmu. O takiej sytuacji Instytucja obowigzana niezwlocznie

zawiadamia Generalnego Inspektora.

A nadto!

Art. 89. [Zawiadomienie prokuratora o podejrzeniu pochodzenia wartosci
majatkowych z przestepstwa innego niz przestepstwo prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu] Instytucja obowigzana, z wylaczeniem bankéw
krajowych, oddzialéw bankoéw zagranicznych, oddzialow instytucji kredytowych
oraz spoldzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych, niezwlocznie zawiadamia
wlasciwego prokuratora o przypadku powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze
wartosci majatkowe bedace przedmiotem transakcji lub zgromadzone na rachunku
pochodza =z przestepstwa innego niz przestepstwo prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu lub z przestgpstwa skarbowego albo maja zwiazek z
przestepstwem innym niz przestepstwo prania pieniedzy lub finansowania

terroryzmu lub z przestepstwem skarbowym.

Udzial os6b wykonujacych obowiazki zwigzane z przeciwdzialaniem praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w programach szkoleniowych

dotyczacych realizacji tych obowiazkow.

e Biuro Rachunkowe zapewnia osobom wykonujacych obowigzki zwigzane z
przeciwdzialaniem praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w
programach szkoleniowych dotyczacych realizacji tych obowigzkow;

» Szkolenia moga by¢ przeprowadzane zaro6wno stacjonarnie, jak i on-line.
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Art. 52. [Szkolenia z realizacji obowigzkow zwiazanych z przeciwdzialaniem
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmul]
1.Instytucje obowigzane zapewniaja udzial osob wykonujacych obowigzki zwigzane
z przeciwdzialaniem praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w
programach  szkoleniowych dotyczacych realizacji tych obowigzkow,
uwzgledniajacych zagadnienia zwigzane z ochrong danych osobowych.
2.Programy szkoleniowe, o ktérych mowa w ust. 1, powinny uwzgledniac
charakter, rodzaj i rozmiar dzialalnosci prowadzonej przez instytucje
obowigzang oraz zapewniac¢ aktualng wiedze w zakresie realizacji obowiazkow
instytucji obowigzanej, w szczegélnosci obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 74
ust. 1, art. 86 ust. 11 art. 89 ust. 1.
3.Do instytucji obowiazanych bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi

dzialalnos¢ gospodarcza przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
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