Komunikacja z urzedem skarbowym w
praktyce

Grzegorz Hatala
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Jak konstruuje sie pisma do urzedu
skarbowego?

W wiekszosci
przypadkow na stronie

urzedu mozna znalez¢
specjalne formularze
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Jesli nie przewidziano
danego formularza
mozna ztozyc pismo

ogolne
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Jak ztozy¢ pismo ogdlne do urzedu?
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Osobiscie

Ztozenie pisma
ogolnego jest
bezptatne, chyba ze
pismo skfada
petnomocnik —
wtedy trzeba
pamietac o optacie
za petnomocnictwo

Przez internet,
korzystajac z
ePUAP,
biznes.gov.pl albo
obywatel.gov.pl
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Przyktady pism, ktorych zatatwienie wymaga
nego:

sporzadzenia pisma 0go

= Pismo wyjasniajace

me  Czynny zal

s Pismo 0 zmiane formy opodatkowania

s Pismo w sprawie wstrzymania egzekucji komorniczej

e Pismo o braku PIT-11
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Jak napisac¢ pismo ogolne?

W lewym gérnym roku powinny sie znalez¢ doktadne dane
wnioskodawcy

W prawym gornym roku date i miejsce sporzgdzenia oraz dane
adresata pisma

Bardzo przydatng strong do okreslania wtasciwosci urzedu jest
wi.lex.pl

Nalezy pamietac o dotrzymywaniu terminow, najczesciej 7 i 14
dniowych, ktére sg terminami zawitym

Termin zostaje uznany za zachowany, jesli do ostatniego dnia
terminu pismo zostanie wystane za posrednictwem Poczty Polskiej

Jesli pismo sktadamy w charakterze petnomocnika nalezy pamietac
o posiadaniu petnomocnictwa ogodlnego lub szczegdlnego

www.ksiegowanaswoim.pl
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Jak sg rodzaje petnomocnictw?

Szczegolne

Do podpisywania
deklaracji podatkowej
sktadanej
elektronicznie

Do doreczen




Petnomocnictwo ogolne

Petnomocnictwo ogdlne upowaznia do dziatania we
wszystkich sprawach podatkowych oraz w innych sprawach
nalezgcych do wtasciwosci organow podatkowych.

Po udzieleniu petnomocnictwa ogdlnego nie trzeba juz
sktada¢ nowego petnomocnictwa do akt kazdej sprawy
podatkowej albo kontroli podatkowej z osobna.

Ztozenie petnomocnictwa ogodlnego, jego zmiana, odwotanie
lub wypowiedzenie jest zwolnione z optaty skarbowe;j.

www.ksiegowanaswoim.pl
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Petnomocnictwo szczegolne
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Petnomocnictwo tego rodzaju upowaznia do dziatania we

wskazanej sprawie podatkowej lub innej wskazanej sprawie
nalezgcej do wtasciwosci organu podatkowego.

Zakres petnomocnictwa musi by¢ doktadnie wskazany, tj. do jakiej
sprawy oraz przed jakim organem.

Petnomocnictwo szczegdlne sktada sie na formularzu PPS-1.

Opftata skarbowa od ustanowienia petnomocnictwa szczegdlnego
wynosi 17 zt.




Petnomocnictwo do doreczen

Ma zastosowanie, jesli podatnik nie ustanowit petnomocnika szczegélnego albo
ogdlnego.

Adres zamieszkania lub statego pobytu podatnika znajduje sie poza UE.

Nie ustanawia sie petnomocnik do doreczen, jezeli podatnik podat adres mailowy do
dostarczania pism procesowych.

Optata skarbowa od udzielenia tego petnomocnictwa wynosi 17 zt.

W przypadku niedopetnienia przez strone obowigzku ustanowienia petnomocnika do
doreczen, pismo uznaje sie za doreczone pod dotychczasowym adresem w kraju, a
organ podatkowy pozostawia pismo w aktach sprawy.

www.ksiegowanaswoim.pl
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Petnomocnictwo do podpisywania deklaracji
podatkowej sktadanej elektronicznie

|d-wiomseuemodalsy Mmm

Jezeli podatnik chce udzieli¢ petnomocnictwa jedynie do podpisywania deklaracji

podatkowych sktadanych w formie elektronicznej wystarczy wypetnic i ztozyé
formularz UPL-1.

Na jednym formularzu mozna upowazni¢ maksymalnie trzy osoby. Jesli podatnik chce
upowazni¢ wiecej osdb musi zrobic to na kolejnym formularzu UPL-1.

Upowaznienie uprawnia do podpisywania kazdego rodzaju deklaracji podatkowych, a
takze zeznan i informacji podatkowych.

Ztozenie formularza UPL-1P podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

tozenie dokumentu UPL-1 w urzedzie skarbowym nie oznacza, od razu automatycznej
mozliwosci podpisywania deklaracji bezpiecznym podpisem elektronicznym. Trzeba
poczekac, az urzad skarbowy wprowadzi dane petnomocnika do systemu e-Deklaracje.
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Jak sie oblicza terminy?

Jesli termin
liczony jest
w dniach
lub w
tygodniach
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Poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, ktérego
nie uwzglednia sie przy obliczaniu, tj. jezeli otrzymano list w srode 10 dnia
miesigca, pierwszym dniem liczenia terminu bedzie kolejny dzien czyli
czwartek 11 dnia miesigca.

Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia.
Niezaleznie od godziny zdarzenia, odebrania listu termin biegnie od chwili
zdarzenia oznaczonego w dniach i uptywa z koncem dnia oznaczonego jako
data koncowa.

Termin oznaczony w tygodniach konczy sie z uptywem dnia w ostatnim
tygodniu. Datg poczgtkowg jest data zdarzenia i jezeli przypada ona na
srode, to dniem, ktory nalezy uznac za date koricowg, rowniez bedzie
sroda.
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Jak sie oblicza terminy?

Jesli
termin
liczony jest
W
miesigcach
lub w
latach
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Termin oznaczony w miesigcach koniczy sie z uptywem dnia, ktory datg odpowiada poczatkowemu dniowi
terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto - to w ostatnim dniu tego miesigca.

W przypadku postugiwania sie terminologia:

- poczatek miesigca

- srodek miesigca

- koniec miesigca

uznaje sie, ze poczatkiem miesigca jest pierwszy, srodkiem miesigca jest pietnasty, a koniec miesigca
przypada natomiast na ostatni dzien danego miesigca, czyli odpowiednio 28 lub 29 lutego, 30 lub 31 w
zaleznosci od dtugosci miesigca.

Termin oznaczony w latach liczy sie podobnie jak termin oznaczony w miesigcach. Zatem termin
oznaczony w latach konczy sie z uptywem dnia, ktéry datg odpowiada poczgtkowemu dniu danego
terminu, a gdyby takiego dnia nie byto (zdarza sie to w latach przestepnych w zwigzku ze zmienng liczbg
dni w lutym), datg koncowg bedzie ostatni dzien tego miesigca.
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Jak sie oblicza terminy?

Jesli
termin
przypada

w sobote
lub dzien

wolny od
pracy
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W przypadku gdy ostatni dzien terminu przypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

Uwaga! Wyjatek od tej zasady stanowig zasady ordynacji podatkowej, w ktorej przy
obliczaniu biegow termindw dla ustug telekomunikacyjnych, nadawczy i elektronicznych liczy
sie faktyczna data uptywu terminu i dla zachowania waznosci czynnosci musi ona zostac
dokonana przed uptywem wyznaczonego terminu, nawet jesli przypada on na dzien
ustawowo wolny od pracy, a rozliczenie ma nastgpi¢ za pomoca systemu MOSS.

Czyli w przypadku rozliczania VAT od ustug telekomunikacyjnych za posrednictwem systemu
MOSS termin ztozenia deklaracji nie ulega zmianie, nawet jesli przypada na swieto, niedziele
czy sobote bedgcg dniem wolnym od pracy.
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W przypadku gdy ostatni dzien terminu przypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

Uwaga! Wyjatek od tej zasady stanowig zasady ordynacji podatkowej, w ktorej przy
obliczaniu biegow termindw dla ustug telekomunikacyjnych, nadawczy i elektronicznych liczy
sie faktyczna data uptywu terminu i dla zachowania waznosci czynnosci musi ona zostac
dokonana przed uptywem wyznaczonego terminu, nawet jesli przypada on na dzien
ustawowo wolny od pracy, a rozliczenie ma nastgpi¢ za pomoca systemu MOSS.

Czyli w przypadku rozliczania VAT od ustug telekomunikacyjnych za posrednictwem systemu
MOSS termin ztozenia deklaracji nie ulega zmianie, nawet jesli przypada na swieto, niedziele
czy sobote bedgcg dniem wolnym od pracy.
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Odwotanie od decyzji podatkowe]

Do kogo sie zwracac?

Od decyzji naczelnika
urzedu skarbowego do
dyrektora izby
skarbowej,

Od decyzji naczelnika
urzedu celnego do
dyrektora izby celnej,

Od decyzji dyrektora
urzedu kontroli
skarbowej do dyrektora
izby skarbowej lub
dyrektora izby celnej,

Od decyzji woijta,
burmistrza lub
prezydenta miasta,
starosty oraz marszatka
wojewodztwa do
samorzgdowego
kolegium
odwotawczego.

www.ksiegowanaswoim.pl
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Odwotanie od decyzji podatkowej - !!!
elementy

Oznaczenie organu odwotawczego,
do ktérego kierowane jest pismo,

Okreslenie istoty i zakresu zgdania
bedacego przedmiotem odwotania
(uchylenie decyzji, zmiana decyzji
lub ponowne rozpatrzenie
sprawy),

www.ksiegowanaswoim.pl

Oznaczenie organu podatkowego,
ktory wydat decyzje,

Wskazanie dowodow
uzasadniajgcych to zagdanie,

Dane odwotujgcego (imie i
nazwisko, adres, numer
identyfikacji podatkowej NIP,
nazwa firmy, siedziba albo miejsce
prowadzenia dziatalnosci),

Odreczny podpis.

Przedstawienie zarzutdéw przeciw
decyzji (np. naruszenie przepisdw
postepowania poprzez pominiecie
okolicznosci majacych istotny
wptyw na jej wynik),

Odwotanie od decyzji
podatkowej nalezy skierowac do
wfasciwego organu odwotawczego
za posrednictwem organu
podatkowego, ktéry wydat decyzje
w terminie 14 dni od dnia
doreczenia.




Co to jest ePUAP?

ePUAP daje mozliwosc podpisywania przez internet dokumentow sktadanych
do urzedow publicznych

Nie ogranicza on sie jedynie do deklaracji podatkowych, ale réwniez do
ZUSowskich

Mozna na nim sprawdzic status spraw i wnioskow

Umozliwia on rowniez odbieranie i wysytanie urzedowej korespondencji

www.ksiegowanaswoim.pl
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Znajdowanie adresu swojej skrytki na ePUAP: Www.ksiegowanaswoim.pl

Po zalogowaniu nalezy klikng¢ na ,Moja Skrzynka™:
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Po czym nalezy klikng¢ na znak ,+":

Zatatw sprawe D?"Y

+ Informacje szczegolowe skrzynki
ata Odebrane ) g o

T. Wwskana

| wowczas rozwija sie lista pozycji, z ktérych jedna wskazuje adres skrytki osoby zalogowanej:
= Informacje szczegotowe skrzynki
Objetosc wybranej skrzynki: 0 bitow (limit: 14.6 GB)
llos¢ dokumentow w skrzynce: 0 (limit: 999999)
Objetosé dokumentow we wszystkich skrzynkach podmiotu: 0 bitow (limit: 14.6 GB)
llo$¢ dokumentow we wszystkich skrzynkach podmiotu: 0 (limit: 999999)

Limit llosci skrzynek: 1 (limit: 999999)

Lista adresow skrytek dla danej skrzynki: < /1_Kowalski/skrytka >
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Pytania 1 odpowiedzi
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Co, jesli ktos w urzedzie nie chce przyjac
naszego pisma?

Cho¢ nie powinno to by¢ norma tatwo wyobrazic¢ sobie sytuacje, kiedy przychodzimy do urzedu, aby ztozyc¢
jakiekolwiek pismo, a tzw. ,,pani w okienku” stwierdza, ze go nie przyjmie, poniewaz — powiedzmy - zauwazyta w
nim btedy formalne. Nalezy pamietac, ze kontrola btedow nastepuje dopiero po ztozeniu pisma, czyli
teoretycznie ma ona od nas obowigzek je przyjaé, chocby po to, by termin na jego ztozenie zostat dotrzymany.
Jesli jednak upiera sie, ze go nie przyjmie, a nam nie chce sie traci¢ czasu na ktdétnie — mozna wystac to pismo
poczty.
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Co jesli przekroczylismy termin ztozenia

deklaracji?

Teoretycznie w takim wypadku grozi odpowiedzialnos¢ okreslona w kodeksie karnym skarbowym. Mozna jednak
jej unikna¢, sktadajac tzw. ,czynny zal”. Warto pamietac, ze czynny zal bedzie skuteczny, jezeli podatnik przyzna
sie do popetnienia wykroczenia lub przestepstwa skarbowego, zanim naczelnik urzedu skarbowego ten fakt
udokumentuje lub organy scigania rozpoczng czynnosci majgce na celu wykrycie tego przestepstwa.
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Kiedy mozna skorzystac¢ z czynnego zalu?
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Nieztozenie zeznania podatkowego w terminie

Nierzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych

Niezaptacenie podatku

Bezprawne stosowanie zwolnienia z VAT albo stosowanie stawki
obnizonej

Nierzetelne wystawianie faktur
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Kiedy skorzystanie z czynnego zalu nie
jest mozliwe?

Kiedy podatnik zostat wezwany w zwigzku z popetnionym czynem
zabronionym, a organy podatkowe udokumentowaty juz popetnienie
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego

Podatnik jest w trakcie postepowania kontrolnego

Podatnik zorganizowat grupe albo zwigzek majacy na celu popetnienie
przestepstwa skarbowego

Podatnik naktaniat inng osobe do popetnienia przestepstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego
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Co powinien zawierac czynny zal?

Czynny zal to jedno z pism urzedowych, ktére nalezy sporzadzi¢ samodzielnie. Aby mogto ono
zostac rozpatrzone przez naczelnika urzedu skarbowego, musi posiadac nastepujgce elementy
formalne:

dane nadawcy,

dane adresata - naczelnika urzedu skarbowego lub celno-skarbowego,
tytut - czynny zal,

opis popetnionego czynu i okolicznosci,

wskazanie 0sdb, ktére miaty zwigzek z popetnionym czynem zabronionym,

informacje o tym, czy sprawca naprawit swdj czyn - jezeli tego nie zrobit, nalezy zamiesci¢ informacje o sposobie i
terminie, w jakim zamierza to zrobic.
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Co, jesli w zeznaniu podatkowym doszto
do btedu?
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Jezeli np. w zeznaniu podatkowym doszto do btedu, oprécz dokonania korekty, nalezy napisac

takze pismo wyjasniajgce. Dokument zaadresowany do naczelnika urzedu
skarbowego powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:

e data i miejscowos¢ sporzadzenia,

e dane skfadajgcego wyjasnienia - imie i nazwisko, adres, numer PESEL/NIP,
e dane adresata - naczelnika urzedu skarbowego,

e tytutf - pismo wyjasniajace,

* wyjasnienie sytuacji,

* np. prosbe o nienaktadanie kary jezeli takowa moze mieé miejsce,

podpis sktadajgcego pismo.
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Czy powinno sie jako petnomocnik
sktadac VAT-R?
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Doradzatbym, aby tego nie robié¢. Petnomocnik sktadajacy zgtoszenia rejestracyjne w imieniu podatnika
ponosi bowiem solidarng odpowiedzialnos¢ za zalegtosci tego podatnika. Solidarna odpowiedzialnosc
petnomocnika dotyczy:

1. zalegtosci podatkowych zgtaszanego podatnika powstatych z tytutu czynnosci wykonanych w ciggu 6
miesiecy od dnia zarejestrowania tegoz podatnika jako podatnika VAT czynnego,
2. kwoty 500.000 zt.

Nalezy jednak podkresli¢, iz solidarna odpowiedzialnos¢ petnomocnika nie zaistnieje, jezeli powstanie
zalegtosci podatkowych nie wigzato sie z uczestnictwem podatnika w nierzetelnym rozliczaniu podatku
w celu odniesienia korzysci majatkowe.
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Dziekuje za uwage!

Adwokat i doradca podatkowy

Grzegorz Hatala

Instagram: pan_od_podatkow

Facebook: pan_od_podatkow

YouTube: Hatala uczy podatkow




