Kontrola podatkowa
W biurze rachunkowym

Obowigzki biura rachunkowego przy kontroli podatkowej

Grzegorz Hatala
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Podstawy kontroli podatkowej
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Kilka stow kontroli podatkowej

Przeprowadzana
jednokrotnie (moze
by¢ ponowiona w
szczegolnych
wypadkach)

Poprzedzona
zawiadomieniem
kontrolowanego

(wyjatki np. przy VAT)

Wszczynana z
urzedu

Przeprowadzana na
podstawie imiennego Kontrola podatkowa
upowaznienia a postepowanie
udzielonego przez podatkowe
wtasciwy organ

KSIEGOWA NA SWOIM
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Schemat wszczecia kontroli podatkowe]

Doreczenie
zawiadomienia
O zamiarze
WSZCzZecCia
kontroli

/awiadomienie
kontrolowanego
o konftroli (jesli
wymagane)

WSZCZECIE
NOINIINOI

Przekroczenie terminu
30 dni: koniecznosc
poNnownego
zawiadomienia

nie wczesnie] niz po uptywie 7 dnii nie
pozniej niz przed uptywem 30 dni od
dnia doreczenia
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Miejsce prowadzenia kontroli
podatkowe]



Art. 285a. Ordynacji podatkowej

§ 1. Czynnosci kontrolne prowadzone sq w siedzibie kontrolowanego, w
innym miejscu przechowywania dokumentacji oraz w miejscach
zwiqzanych z prowadzongq przez niego dziafalnosciq i w godzinach jej
prowadzenia, a w przypadku skrocenia w toku kontroli czasu
prowadzenia dziatalnosci - czynnosci kontrolne mogg byc prowadzone
przez 8 godzin dziennie. W przypadku gdy ksiegi podatkowe sg
prowadzone lub przechowywane poza siedzibg kontrolowanego,
kontrolowany na Zzqdanie kontrolujgcego obowiqzany jest zapewnic
dostep do ksigg w swojej siedzibie albo w miejscu ich prowadzenia lub
przechowywania, jezeli udostepnienie ich w siedzibie moze w znacznym
stopniu utrudnic prowadzenie przez kontrolowanego biezqcej
dziatalnosci.

§ 2. Przepis § 1 stosuje sie rowniez w przypadku, gdy kontrolowany
prowadzi dziatalnosc w lokalu mieszkalnym.

www.ksiegowanaswoim.pl

|d*-wiomseuemodalsy mmm



www.ksiegowanaswoim.pl

www.ksiegowanaswoim.pl

biuro /

rachunkowe

Miejsca zwigzane z
prowadzong przez
podatnika dziatalnoscig
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Miejsce
przechowywania
dokumentacji

Miejsce Siedziba organu
czynnosci podatkowego
kontrolnych

Siedziba
kontrolowanego
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(1 20. Dane podmiotu prowadzacego dokumentacje rachunkowg wnioskodawcy:

1. Firma:

e e e e e e s e . e Rozwiazanie umowy [

(] 21. Adres przechowywania dokumentacji rachunkowej wnioskodawcy:

1. Kraj: 2. Wojewddztwo: 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:
5. MiejscowosE: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomos$ci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

> biuro rachunkowe moze by¢ miejscem, w ktorym przechowuje sie
dokumentacje rachunkowg, a co za tym idzie, rowniez wtasciwym do
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych.
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Obowigzki biura rachunkowego
przy kontroli podatkowej
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/Zgoda kontrolowanego Brak mozliwosci
na przeprowadzenie niewyrazenia zgody przez
czynnosci kontrolnych w biuro rachunkowe na
biurze rachunkowym przeprowadzenie kontroli




Pethnomocnictwo
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Art. 285. Ordynacji podatkowej

§ 1. Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego,
reprezentanta kontrolowanego lub petnomocnika, chyba ze kontrolowany
zrezygnuje z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych.

§ 2. Oswiadczenie o rezygnacji z prawa uczestniczenia w czynnosciach
kontrolnych skfadane jest na pismie. W razie odmowy zfozenia
oswiadczenia kontrolujqgcy dokonuje odpowiedniej adnotacji, dotqczajgc
jg do protokotu.

$ 3. W przypadku gdy w toku kontroli kontrolowany, reprezentant
kontrolowanego lub petnomocnik jest nieobecny, lecz nie zrezygnowano z
prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych, czynnosci kontrolne

mogq byc wykonywane w obecnosci innych osob, o ktorych mowa w art.
284a § 1a.

www.ksiegowanaswoim.pl
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Pethnomocnictwo
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» petnomocnictwo ogdlne lub szczegdlne
» petnomocnictwo do doreczen w sprawach podatkowych

» petnomocnictwo do podpisywania deklaracji (papierowych lub
e-deklaracji)

— petnomocnik a przedstawiciel podatkowy



www.ksiegowanaswoim.pl

Petnomocnictwo - cechy
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" musi byC udzielone konkretnej osobie (a nie biuru
rachunkowemu jako odrebnemu podmiotowi)

= zadne z petnomocnictw nie obejmuje czynnosci wymagajgcych
osobistego stawiennictwa (np. przestuchania)

= ydzielane/odwotywane za pomoca specjalnych formularzy
(https://www.podatki.gov.pl/pelnomocnictwa/formularze-
pelnomocnictwa/#PP0O-1)
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Do czego zobowigzane jest biuro rachunkowe
w trakcie kontroli?

Art.286 & Art. 287 Ordynacji podatkowej



www.ksiegowanaswoim.pl

www.ksiegowanaswoim.pl

Biuro i jego pracownicy zobligowani sg do:

= udostepnienia lokalu w celu kontroli

= poddania sie legitymacji w celu ustalenia tozsamosci, jesli jest to niezbedne
dla potrzeb kontroli

= udostepniania akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentow zwigzanych z
przedmiotem kontroli oraz do umozliwienia sporzgdzania z nich odpisow,
kopii, wyciggow, notatek, wydrukow i udokumentowanego pobierania
danych w postaci elektronicznej;
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= umozliwi¢ nieodptatnie wykonywanie czynnosci polegajgcych m.in. na
filmowaniu, fotografowaniu, dokonywaniu nagran dzwiekowych oraz
utrwalanie stanu faktycznego za pomocg innych nosnikow informacji, jezeli
film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym nosniku moze
stanowi¢ dowod lub przyczynic sie do utrwalenia dowodu w sprawie
bedacej przedmiotem kontroli

= udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczgcych przedmiotu kontroli
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= zapewnic kontrolujgcemu warunki do pracy, a w tym w miare mozliwosci
udostepnic samodzielne pomieszczenie i miejsce do przechowywania
dokumentow.

e udostepnienie

L moze byc to pomieszczenia
mozliwos¢ : )
. jedno ze nie wptywa na
udostepnienia : : :
stanowisk pracy funkcjonowanie

omieszczenia i
P biura
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Jakie prawa ma biuro rachunkowe podczas
kontroli podatkowej?
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Biuro rachunkowe i jego pracownicy uprawnieni sg do:

" uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych

= 7adania przestrzegania przepisow BHP obowigzujacych w biurze przez
kontrolujgcego

= zwrocenia sie z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli w siedzibie organu
kontrolujgcego

= domagania sie odszkodowania za szkode poniesiong wskutek przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych
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- kontrola sie przedtuza

- kontrola uniemozliwia
normalne
funkcjonowanie biura

- kontrola wigze sie z
nadmiernymi
ucigzliwosciami dla
pracownikow biura

whiosek o
przeprowadze
nie kontroli w

siedzibie
organu

X
>N CEE
:
o

=
:
sz
:
;
=
Hp] T
z




Kary za utrudnianie przeprowadzenia kontroli

www.ksiegowanaswo im.p



Udaremnianie i utrudnianie kontroli podatkowej jest

zagrozone karg!

Art. 83 § 1. Kodeksu karnego skarbowego

l

,Kto osobie uprawnionej do przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych, kontroli
podatkowej, kontroli celno-skarbowej, audytu lub czynnosci audytowych, lub
dokonania nabycia sprawdzajgcego udaremnia lub utrudnia wykonanie czynnosci
stuzbowej, w szczegolnosci kto wbrew zgdaniu tej osoby nie okazuje ksiegi lub
innego dokumentu dotyczqcego prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub ksiege
lub inny dokument niszczy, uszkadza, czyni bezuzytecznymi, ukrywa lub usuwa,
podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych.”

www.ksiegowanaswoim.pl
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Kara porzadkowa

Art. 262 § 1. Ordynacji podatkowej

l

,Strona, petnomocnik strony, swiadek lub biegty, ktorzy mimo prawidfowego
wezwania organu podatkowego (...) bezzasadnie odmowili lub nie dokonali w
terminie wyznaczonym w wezwaniu ztozenia wyjasnien, zeznan, wydania opinii,
okazania przedmiotu ogledzin, (...) lub 2a. bezzasadnie odmadwili okazania lub nie
przedstawili w wyznaczonym terminie dokumentow, ktorych obowiqgzek
posiadania wynika z przepisow prawa, ksiqqg podatkowych, dowodow ksiegowych
bedgcych podstawqg zapisow w tych ksiegach, lub (...) mogq zostac ukarani karq
porzqgdkowq do 3000 zt”
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Pomoc i asysta przy kontroli — art. 286a Ordynacji podatkowe]

l

= opor uniemozliwiajacy lub utrudniajgcy przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych

Przestanki:

= zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze na taki opor wystapi

Podmioty udzielajgce pomocy lub asysty:

Organy Policji, Strazy Granicznej lub strazy miejskiej (gminnej), wtasciwy
organ wojskowy — organy te nie mogg odmowic¢ udzielenia pomocy lub
asysty.

www.ksiegowanaswoim.pl
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Przedawnienie — czyli do kiedy przechowujemy
dokumentacje podatkowg?
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Kontrola podatkowa moze zostac¢ przeprowadzona do czasu uptywu
terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego majgcego byc
przedmiotem kontroli.

/obowigzanie podatkowe przedawnia sie z reguty po 5 latach,
liczonych od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin
pfatnosci podatku

www.ksiegowanaswoim.pl
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Czy kontrola podatkowa powoduje
zawieszenie lub przerwanie biegu przedawnienia?



Nie jest przestankg
zawieszenia biegu
przedawnienia

Jest przestanka powodujaca
zawieszenie biegu
przedawnienia zobowigzania
podatkowego

Fakt wszczecia
kontroli
podatkowe;

KONTROLA |
/BIERANIE
MATERIAtU
DOWODOWEGO

Fakt wszczecia
postepowania
karno-
skarbowego
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Biuro rachunkowe jako odrebny podmiot rowniez moze podlegac
kontroli w zakresie wypetniania swoich obowigzkow.

- PRZYKtAD: kontrola biura rachunkowego przez Generalnego
Inspektora w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

www.ksiegowanaswoim.pl
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Dziekuje za uwage!
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Adwokat i doradca podatkowy
Grzegorz Hatala

pan_od_podatkow
B pan_od podatkow
B Hatala uczy podatkow



