Edycja danych

Skrot

Alt + =

Alt + Enter
Ctrl +;

Ctrl + Alt +V
Ctrl+D

Ctrl +R

Ctrl + Shift + L
Ctrl + Shift + U
Shift + F2

Formatowanie komoérek

Skrét

Ctrl+1
Ctrl+5
Ctrl+B

Ctrl +1

Ctrl+U

Ctrl + Shift +~
Ctrl + Shift + |
Ctrl + Shift + $
Ctrl + Shift + %
Ctrl + Shift + &
Ctrl + Shift + _

Poruszanie sie po arkuszu

Skrét
Ctrl + Backspace
Ctrl + Home

Home

EXCEL — SKROTY KLAWIATUROWE

Akcja

Umozliwia automatyczne dodanie tresci
Rozpoczyna nowy wiersz w tej samej komorce
Wstawia biezaca date

Wyswietla okno dialogowe Wklejanie specjalne
Uzywa polecenia Wypetnij w dét

Uzywa polecenia Wypetnij w prawo

Witacza lub wytgcza narzedzie Filtruj

Rozwija lub zwija pasek formuty

Dodaje lub edytuje komentarz komorki

Akcja

Wyswietla okno dialogowe Formatowanie komdrek
Stosuje lub usuwa przekreslenie tekstu

Stosuje lub usuwa formatowanie pogrubione

Stosuje lub usuwa formatowanie z uzyciem kursywy
Stosuje lub usuwa podkreslenie

Stosuje format ogdlny

Stosuje format liczbowy z dwoma miejscami po przecinku
Stosuje format walutowy z dwoma miejscami po przecinku
Stosuje format procentowy bez miejsc po przecinku
Stosuje obramowanie do zaznaczonych komaérek

Usuwa obramowanie z zaznaczonych komaérek

Akcja
Przesuniecie ekranu do aktywnej komorki
Przejscie na poczatek arkusza do komérki Al

Przejscie na poczatek wiersza w arkuszu

Zaznaczanie komodrek w arkuszu

Skrot

Ctrl + A

Ctrl + G

Ctrl + Shift + O

Ctrl + Spacja

Shift + Spacja

Shift + strzatka kursora

Ctrl + Shift + strzatka kursora

Pozostate skréty

Skrot
Ctrl+0

Ctrl +6

Ctrl +9

Ctrl + F lub Ctrl + H
Ctrl +N

Ctrl +P

Ctrl +S

Ctrl + Shift + (
Ctrl+T

Ctrl + F1

F2

F4

Alt +F4

Alt + F5

F9

Shift + F9

Alt +F1

Shift + F11
Alt
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Akcja

Zaznacza caty arkusz

Wyswietla okno dialogowe Przechodzenie do
Zaznacza wszystkie komorki zawierajace komentarze
Zaznacza catg kolumne w arkuszu

Zaznacza caty wiersz w arkuszu

Rozszerza zaznaczenie o jedng komdrke

Rozszerza zaznaczenie do ostatniej niepustej komorki

Akcja

Ukrywa zaznaczone kolumny

Przetacza miedzy ukrywaniem a wyswietlaniem obiektéw
Ukrywa zaznaczone wiersze

Wyswietla okno dialogowe Znajdowanie i zamienianie
Tworzy nowy, pusty skoroszyt

Wyswietla karte Drukuj

Zapisuje aktywny plik

Odkrywa ukryte wiersze z zaznaczonego obszaru
Wyswietla okno dialogowe Tworzenie tabeli
Wyswietla lub ukrywa Wstazke

Rozpoczyna edytowanie aktywnej komorki

Powtarza ostatnie polecenie lub akcje, o ile to mozliwe
Zamyka program Excel

Odswieza aktywna tabele przestawng

Oblicza wszystkie arkusze

Oblicza aktywny arkusz

Tworzy wykres na podstawie zaznaczonych danych
Wstawia nowy arkusz

Wyswietla na Wstgzce porady dotyczgce klawiszy



